
1 機場接送 Airport Transfer
2 市區接駁 City Transfer
3 晚餐接駁 Dinner Transfer
4 旅遊包車 Tour Transportation

1 主視覺設計 Visual Design
2 相關印刷物排版 (以客戶提供現有素材微調排版、非重新設計) Visual Editing for Event Collateral

1 音響/擴音/音訊系統 Pro Audio & Sound Reinforcement
2 投影/顯示視訊系統 Visual System
3 燈光配置 Lighting Arrangement

4 口譯設備 (口譯間、翻譯機) Interpretation (Booth Set up & Headset Rental)
5 投票系統 Voting System

1 主背板 Main Backdrop
2 拍照背板 Photo Backdrop
3 講台板 Podium Board
4 布條 Welcome Banner

5 指示牌 Directional Signage
6 展覽攤位 Exhibition Booth
7 花藝布置 (桌花、講台花) Floral Arrangement (Centerpiece of Table or Podium)

1 識別證、織帶 Name Badge & Lanyard
2 手冊 Program Book
3 易拉展 Pull-up Banner
4 桌卡 Table Tent Card

5 團體照相框 Group Photo Frame
6 證書 Certificate
7 客製資料夾 Welcome Folder
8 邀請函 Invitation
9 大會提袋 Conference Bag

10 紀念品推薦、客製印刷 Souvenir Suggestion & Customized Printing

11 接送機舉牌 Airport Transfer Signage

12 其他文件 (Agenda、歡迎信、送機通知、問卷等) Others (Agenda, Welcome Letter, Departure Notice, Evaluation Form etc.)

議題創造 服務項目清單 Eventy Service List
交通安排 Transportation Arrangement

設計 Design

視聽硬體設備 Audio Visual Equipment Rental

場地布置 Venue Set up (僅列出會議較常布置項目，若有其他需求也能協助製作)

印刷輸出 Printing (僅列出會議較常印刷項目，若有其他需求也能協助製作)
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議題創造 服務項目清單 Eventy Service List

1 會議茶點 Refreshment Arrangement
2 午、晚宴 Lucheon & Gala Dinner
3 特殊飲食安排 Special Dietary Arrangement
4 餐廳推薦與規劃 Offsite Restaurant Suggestion

1 半天行程 Half Day Tour
2 全天行程 Full Day Tour

1 機場接機人員 Meet & Greet Service for Arrival & Departure
2 報到櫃台接待 Registration Staff
3 專業攝錄影師 Photographer & Videographer

4 口譯老師 Simultaneous Interpreters
5 表演團體推薦與安排 (會議開場、晚宴串場、拍照攤位) Entertainment (Confererence Opening, Dinner Performance, Photo Booth)

6 會議司儀、晚宴主持人 Emcee for Conference or Gala Dinner

餐點 Meal Arrangement

旅遊 Tour Arrangement (含導遊&交通)

人力 Onsite Manpower
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